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NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ Publica Clasificada X Publica Reservada

ABRIL - 2026
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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, ABRIL de 2026

Sefior(a)

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9104543

Coordinador Académico

Centro Agropecuario de Buga

Guadalajara de Buga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes ABRIL del
afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9104543 del afio 2026

PAULA ANDREA MIRANDA HENAO, identificado con la cédula de ciudadania No. 31.642.887 de Buga, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el area de articulacién con la educacion media técnica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS MCTE.
(546.743.334), discriminados asi: a) Un primer pago correspondiente a la fraccién del mes de febrero de
2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($3.474.167) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($4.737.500)
cada uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre por valor de SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE ($631.667).

Plazo: Sera hasta el 04 de diciembre de 2026.

Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formacién
Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulacién con la Educacién Media, conforme a lo
establecido en la Resolucion SENA 0317 de 2021 y demads lineamientos institucionales, orientados a la
ejecucién de programas de formacion titulada en instituciones educativas oficiales y colegios,
garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagdgica y la integracién con los planes de estudio de
la educacion media, mediante metodologias flexibles y el uso de plataformas institucionales.
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Ejecucion mensual de actividades
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normativos 'y de calidad
establecidos por el SENA vy la
Estrategia de Articulacién con la
Media.

plataformas institucionales.

IE: JOSE ANTONIO AGUILERA
Sede: CENTRAL

Ciudad: SAN PEDRO

Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3178835

Cantidad de aprendices en
formacioén: 31

Grado: 11

Fase: EJECUCION

IE: GENERAL SANTANDER
Sede: CENTRAL
Ciudad: SEVILLA
Programa:
ADMINISTRATIVA
Grupo: 3438782
Cantidad de aprendices en
formacion: 32

Grado: 10

Fase: INDUCCION

ASISTENCIA

IE: INMACULADA CONCEPCION
Sede: CENTRAL
Ciudad: GINEBRA
Programa:
ADMINISTRATIVA
Grupo: 3168607
Cantidad de aprendices en
formacion: 19

Grado: 11

Fase: EJECUCION

ASISTENCIA

IE: ANTONIO NARINO

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de | Se realizaron sesiones de | Anexo 1 Informe de
formacion profesional integral | formacién profesional integral | evidencias.
en__instituciones _educativas | y de acompanamiento de los
vinculadas, aplicando | siguientes  programas de
lineamientos pedagdgicos, | formacion, haciendo uso de las
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Sede: CENTRAL

Ciudad: BUGALAGRANDE
Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3440559

Cantidad de aprendices en
formacion: 24

Grado: 10

Fase: INDUCCION

Acompaiamiento técnico
pedagégico al Desarrollo
Curricular del programa de
formacion

IE: INMACULADA CONCEPCION
Sede: CENTRAL

Ciudad: GINEBRA

Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3168607

Fecha: marzo 19 de 2026

IE: ANTONIO NARINO

Sede: CENTRAL

Ciudad: BUGALAGRANDRE
Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3440559

Fecha: marzo 20 de 2026

IE: JOSE ANTONIO AGUILERA
Sede: CENTRAL

Ciudad: SAN PEDRO
Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3178835

Fecha: marzo 24 de 2026

IE: GENERAL SANTANDER
Sede: CENTRAL

Ciudad: SEVILLA
Programa: ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Grupo: 3438782

Fecha: marzo 18 de 2026
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Disefiar y ejecutar la planeacion

pedagodgica articulando

contenidos con los planes de

estudio de la educacién media,

asegurando coherencia con los

resultados de aprendizaje

definidos en el programa.

Se participd activamente en
reuniones de
acompafamientos
pedagdgicos programados por
la coordinaciodn.

Actividad: jornada técnico
pedagégica y lddico -
recreativa

Fecha: marzo 26 de 2026

Anexo 1 Informe de
evidencias.

Implementar estrategias

pedagdgicas que favorezcan la

integracion _ curricular vy el

Actividad desarrollada:  “El
Arbol de la Vida: Arte vy
Significado”

Anexo 1 Informe de
evidencias.

aprendizaje significativo, | Grupo: 3440559

considerando las | Fecha: marzo 27 de 2026

particularidades del contexto

escolar.

Evaluar los resultados de | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes

aprendizaje _en el aplicativo

SOFIA Plus dentro de los plazos

reglamentarios, garantizando la

trazabilidad del proceso.

no se realizaron actividades
asociadas a esta obligacién.

actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Realizar seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices durante la etapa

lectiva vy productiva, conforme a

los lineamientos institucionales.

Para el periodo del informe se
encuentran en la actualizacion
los insumos requeridos para la
realizacion del seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices en su etapa
practica.

Para el periodo del informe
se encuentran en la
actualizacién los insumos
requeridos para la
realizacion del seguimiento
pedagdgico y técnico a los
aprendices en su etapa
practica.

Garantizar la actualizacién del

estado “Por certificar” para los

aprendices que cumplan los

requisitos, dentro de los

tiempos establecidos.

Para la vigencia del mes actual
no se realizaron actividades
asociadas a esta obligacién.

Para la vigencia del mes
actual no se realizaron
actividades asociadas a
esta obligacion.

Participar en jornadas de

planeacién, comités de evaluacion

y actividades institucionales

relacionadas con la formacion,

Se participd de manera activa
en las siguientes jornadas:

Actividad: Concertacion de
reunion con el lider para

Anexo 1 Informe de
evidencias.
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SENA
aportando _insumos técnicos y | concretar compromisos con
pedagégicos. SST y ambiental para |Ia

organizacion de las Vvisitas
técnicas con los aprendices de
la  Articulacion  con la
Educacion Media.

Fecha: 16 de marzo 2026.

8 Elaborar y dar seguimiento a los | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes
planes de mejoramiento | no se realizaron actividades | actual no se realizaron
asignados a aprendices, con | asociadas a esta obligacion. actividades asociadas a
base en los resultados de esta obligacion.
evaluacion, en concordancia con
el Reglamento del Aprendiz.

9 | Mantenerse actualizado frente a | Se apoyo al centro de | Anexo 1Informe de
los lineamientos del Centro en | formacién con las actividades | evidencias.
materia de Seguridad y Salud en el | ra|acionadas con el sistema
Trabajo .(SST),I : protocolos : de integrado de Gestion y del
emergencia y poliza de aprendices. Sistema de Seguridad y Salud

en el trabajo.

Actividad: Diligenciamiento
formulario CONDICIONES DE
SALUD CONTRATISTA 2026
SENA.

10 | Contribuir en la identificacidn y | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes
documentacién __ técnica _de | no se realizaron actividades | actual no se realizaron
necesidades de materiales de | asociadas a esta obligacion. actividades asociadas a
formacion _y elementos de esta obligacion.
proteccién __ personal __ (EPP)
requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

11 | Participar en acciones de | Actividad permanente ya que | Anexo 1 Informe de

difusion de la oferta académica

y estudios de equivalencia para

la activacion de cadenas de

formacién, cuando sea

requerido.

es inherente a los procesos de

promocién y  divulgacién
institucionales, ferias,
divulgacion oferta regular,

redes sociales institucionales y
de centro.

Actividad: Se comparte
promocioén del Centro.

evidencias.
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Actividad:  TECNICO  EN
CONSTRUCCION DE
EDIFICACIONES INICIO 20 DE
ABRIL PRESENCIAL.

Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: MARZO 26 de 2026

Actividad: CURSO
COMPLEMENTARIO  OFERTA
VIRTUAL ENGLISH DOES WORK

LEVEL 1
Medio de comunicacion:
WhatsApp

Fecha: MARZO 27 de 2026

12 | Participar _en _jornadas de | Para la vigencia del mes actual | Para la vigencia del mes
documentacion para procesos | no se realizaron actividades | actual no se realizaron

de Registro Calificado y/o | asociadas a esta obligacion. actividades asociadas a
Autoevaluacién __institucional, esta obligacion.
cuando su aporte técnico le sea

solicitado.

13 | Presentar informe mensual que | Se realiza la gestién en la | Informe cargado a SECOP
evidencie el cumplimiento de las | plataforma Estatal SECOP Il de | Il. Anexo 1 Informe de
obligaciones contractuales y | acuerdo con los lineamientos | evidencias.

resultados alcanzados. de la supervision.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
Buga-Sevilla-Ginebra-
1 18026 11-03-2026 19 -03- 2026
Buga
2 XX XX XX XX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9500761613 referente al operador pagos en linea
en el periodo de marzo de 2026.

Cordialmente,

F:CLLkQQ pee

Firma
PAULA ANDREA MIRANDA HENAO

Contratista
C.C. No. 31.642.887

Recibi a satisfaccion:

Firmmau z 2

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9104543 de 2026
Coordinador Académico
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Control de Cambios

4
SENA

N

L FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

GCCON-F-087 V1




N

PROCESO
GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada E Publica Reservada

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: PAULA ANDREA MIRANDA HENAO
Numero de contrato: N2 CO1.PCCNTR. 9104543
Periodo: ABRIL de 2026

Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero

A continuacidén, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes ABRIL de
2026:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS
Formacidn profesional integral
1. Desarrollar procesos de formacion profesional integral en instituciones educativas

vinculadas, aplicando lineamientos pedagdgicos, normativos v de calidad establecidos por
el SENA vy la Estrategia de Articulacidn con la Media.

Se realizaron sesiones de formacion profesional integral y de acompafiamiento de los
siguientes programas de formacion, haciendo uso de las plataformas institucionales.

IE: JOSE ANTONIO AGUILERA

Sede: CENTRAL

Ciudad: SAN PEDRO

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

GOR-F-012 V03
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Grupo: 3178835

Cantidad de aprendices en formacién: 31
Grado: 11

Fase: EJECUCION

Fecha 1: marzo 17 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada:

Actividad de Aprendizaje desarrollada Identificar los elementos conceptuales de la gestion
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la

normatividad y aplicacion en las unidades productivas.

Descripcion de la sesion:

Participacién de los aprendices por quipos de trabajo en la elaboracién de una infografia de

la linea del tiempo del archivo y su historia.
Soporte fotografico y listado de asistencia.

I 4@ A
Carfera 8886, 7630 OSan Pé%

Bued
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Fecha 2: marzo 24 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidn
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacidn en las unidades productivas.

Descripcién de la sesién: Socializacion Documento Repositorio Normativo Archivo General
de la Nacion. Mesa Redonda aclaracién conceptos.

Soporte fotografico y listado de asistencia.

Timemark
_“Fotoi100% Real

Cra. 6 # 6-58, $an
Cauca -

(v) ,t&: “mgamv'":.

Fecha 3: abril 7 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestion
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la
normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcién de la sesidn: Se realiza taller de innovacién referente al producto para

fortalecer la unidad productiva.

12
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Soporte fotografico y listado de asistencia

Timemark
Foto 100% Real
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‘I I 20 a.m. | 07 de abr 2026
: Mar,

Cra. 6 #6-58, San Pe
Cau

Listado de Asistencia mes marzo

CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB version 1
’A.i DE ASISTENCIAS Fecha . Abril 02 de 2018
DOCUMENTO DE APOYO Copia no controtada
JOSE ANTONIO PROGRAMA DE
[CODIGO DE FICHA 3178835 AGUILERA FORMACION ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
MES MARZO INSTRUCI’DOE; PAULA ANDREA MIRANDA HENAO
FECHA 1 FECHA 2 FECHA 3 FECHA 4 FECHA S
No| NOMBRES Y APELLIDOS -APRENDIZ 3-mar-26 10-mar-26 17-mar-26 24-mar-26 31-mar-26
FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA

1 |ALEJANDRO BEDOYA VARGAS P i JAk2.

= |ADRIAN FELIPE CARDENAS HOLGUIN ePEe C W</ ¢ .\ [felipe C.N\ELIPE C a4

3 |EDWIN MAURICIO CASTANEDA enva LA SO C QNI C MaOICIo .

< | MARIA FERNANDA CASTANO CASTANEDA C (e xocIo0RC Clreconein CQ

< |MARIA JOSE DIAZ GONZALEZ L r— = — & [T

& |NICOLAS DOMINGUEZ ZURIGA VO T s L cofps | v rsed

5 |JHON ALEJANDRO GARCIA BARRERA AACIAA A z

= |JANTHONY GARCIA ZAPATA Hathony 2 Aathooy == | Anthony = Anthony Z

S |MAITE GIL ORTEGA Hade a:l Mate _g,) M OOYE 1) &

15 [SARA GRISALES RICO g Giies\es Q| Sacn GE. 0 Greo\es P Guealea

11 [SEBASTIAN GUTIERREZ CLAROS K O IS PO S kpafachaslign <t EAUTN CL

3= |CARLOS DANIEL HERNANDEZ DELGADO | SR T AN, ' A Y nam e} DA ) Ws i)

33 |LEIDY TATIANA HERNANDEZ LOAIZA 3 T = —— - gy

14 |MICHEL HINCAPIE VELASQUEZ el BincaP INCAOPIE Michel Fhocagie :

15 [SANTIAGO HINCAPIE VELASQUEZ |ooeic bo woendbedune Manele Y10 Wene €] Sl

15 |GERALDINE LEYTON GRAJALES — |eaaSune Levien Leyton Goronawe Uevton  |Geavhine Levien

37 [ANDRES FELIPE MARTHA RIVERA dres [elee | Andes [zlppe s felpe Ardees Yol

15 [JHOAN SANTIAGO MEJIA BAENA Eoalingo! anialSanliago buvia Snalose oo - !

s |ISABELLA MEJIA RENGIFO ool tAeqn ASalels - WAy EXCiga - Ara. AEeloNE YR
20 |SURY SILVANA MENDEZ MORALES %unf Mo adet &)n.'l Méodez  [Dlvana MM | & oo
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Listado de Asistencia mes de abril
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IE: GENERAL SANTANDER

Sede: CENTRAL

Ciudad: SEVILLA

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3438782

Cantidad de aprendices en formacién: 32
Grado: 10

Fase: INDUCCION

Fecha 1: marzo 18 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: realizar un reconocimiento inicial de los rasgos
fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacion. El propdsito de esta
actividad sera tener un primer acercamiento a la entidad mas querida por los colombianos
- SENA. Aqui, usted podra identificar su estructura organizacional, historia, misidn, visién y
el significado de sus simbolos, entre otros aspectos importantes.

Descripcién de la sesidn: Realizar en equipos de trabajo historia del Sena, la misién, visién
logotipo del Sena en infografia de manera fisica exponer al instructor.

15
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Soporte fotografico Soporte fotografico y listado de asistencia

Timemark.
Foto 100% Real:

1F

Be55 #42-70, Sevilk VaIIeQ/

Fecha 2: marzo 25 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Proyecto de vida Es importante que todos los
participantes, adquieran las bases que les permitan fortalecer su identidad a través del
conocimiento y aceptacion de si mismos, que genere en ellos una autoestima sana, y facilite
la toma de sus decisiones para cumplir con las metas planeadas y lograr sus objetivos de
vida.

Descripcion de la sesion: Realizar el Arbol de la vida, reflexionar sobre el origen, valores,
metas, logros y aspectos que debemos mejorar para poder crecer. En equipos de trabajo
dibujar un arbol y representarlo en cada uno de los integrantes con las raices, que los
sostiene, el tronco que da firmeza, las ramas que se extienden hacia nuestros suefios, las
flores y frutos muestran lo que podemos aportar y lo que hemos logrado, los pajaritos nos
recuerdan g nunca estamos solos, los pardsitos lo que debemos soltar para crecer libres y
fuertes.

Soporte fotografico Soporte fotografico y listado de asistencia

16
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[]3 42 p.m. | ‘26-de;mar 2026
aal i

UrbanorCIRss #42-70, Sevilla, Vialle del
Cauca

Fecha 3: abril 8 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar proceso de induccién en el marco de

formacién integral.
Descripcion de la sesidon: mis deberes y derechos como aprendiz

Soporte fotografico y listado de asistencia.

17
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Timemark
Foto100% Real

"\¢

p.m. éBdea6r20
[]ES E;{} Mie—] 4,’\\/

Urbano,GIR68 #42-70; Sevilla, Vaued
Cauca-

e -.IH =

S — .
|| o —
| CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA CAB Version 3
* REGISTRO DE ASISTENCIAS Fecha . Abri G2 e 2038
DOCUMENTO DE APOYO Capla no contratads
| ? [T
lcodicGopericHa 3U3I ST 7 = '“_Gef‘e" 3' P:g:a:ngg:s ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
— MARZO el S PAULA ANDREA MIRANDA HENAO
FECHA 1 FECHA 2 FECHA 3 FECHA 4 FECHA S
Y APELLIDOS i — o3 - 2026 I\ —0 R —202C g —03—zatk | 25-03 —
FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA
2 | ClidcBoses o (icle fLerere. oo =
X B <o S aen ) = — = =
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| 22 | et P> =g —— e —o— —
Blepar Sorre =, e ey L, Z Ve
SabEl ey Frone Couzolz lera s e | Pl e 20
B 4 d oo ralce o | Do\ Ga y B I Dolan (ooncal=l \an (O,
25 9I@)andle cousrd9s [DSHNT g TeJs ag s o] "— o— o
EZ Oy [aile) Nalik O\ o — G —o— —a——
zzldann del oo TaTAmea oo del coox] Havion det cnay [Vana del oy oacer del ma
= P A\eeon NoeqeerMieeson Worgoefesnn N gued Bisson Vol
B ENRS S O ¥y SNNENNG ol Av =< S o ~Q o X,

S
|

GOR-F-012 V03



Listado de Asistencia abril
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IE: INMACULADA CONCEPCION

Sede: CENTRAL

Ciudad: GINEBRA

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3168607

Cantidad de aprendices en formacién: 19
Grado: 11

Fase: EJECUCION

Fecha 1: marzo 19 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la gestidon
de los documentos archivisticos requeridos para el tramite de documentos segun la

normatividad y aplicacién en las unidades productivas.

Descripcidon de la sesion: Participacion de los aprendices por quipos de trabajo en la
elaboracién de una infografia de la linea del tiempo del archivo y su historia.

Soporte fotografico y listado de asistencia.

20
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31- Gmebra #10-23, Gmebra VaHe del
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Fecha 2: marzo 26 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada:

Se cancela formacidén por actividad de fortalecimiento de los procesos de articulacién con
la media técnica, se participa en una jornada técnico-pedagdgica y ludico-recreativa, cuyo
propdsito es brindar informacidn, orientaciones y espacios de reflexion colectiva en torno

Pantallazo correo
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Convocatoria jornada técnico-pedagdgica y ludico-recreativa — Programa Articulacion con la Media Técnica
=% Resumir este correo electrénico

Edison Steve Rodriguez Forero Q@ =~ & 3~ ~ aes
% Para: & Alba Alexandra Lopez Losada; & Andres Felipe Garcia Quique: y 64 mas Mié 18/03/2026 5:38
CC: @ Felix Alberto Pulecio Giralde 6

? Importancia alta

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 15/03/2036 5:38

Estimado equipo tengan ustedes buenos dias;

En el marco del fortalecimiento de los procesos de articulacion con la media técnica, me permito convocar a
todos los instructores del programa a participar en una jornada técnico-pedagogica vy Iudico-recreativa, cuyo
propoésito es brindar informacién, orientaciones y espacios de reflexién colectiva en torno a:

+ Procesos formativos propios del area.
= Lineamientos para el desarrollo de visitas técnicas dirigidas.
- Estrategias y acciones de mejora continua en los ambientes y escenarios de formacion.

La jornada se llevara a cabo con la siguiente programacion:

= Lugar: Centro Agropecuario de Buga

= Ambiente: Formacion—Produccion Gourmet
= Fecha: Jueves 26 de marzo

= Horario:

jueda M & g

ESPES 10:53 p. m.
= 3 G B anaemes L

Convocatoria jornada técnico-pedagdgica y ludico-recreativa — Programa Articulacion con la Media Técnica
(2 Resumir este correo electrénico

% Juan Camilo Diaz Correa © N & HER -

Para: inmaculadaginebra@sedvalledelcauca.gov.co Vie 20/03/2026 12:38

CC: @ Diana Paola Castano Ramirez; & Sandra Bibiana Acosta Cifuentes;
@ Carlos Eduardo Serranc Reldan; & Carolina Martinez Ramos; @& Paula Andrea Miranda Henaco

@ Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Lun 17/03/2036 12:38

Cordial saludo estimados rector, de acuerdo al correo huella el dia jueves 26 de marzo de 2026, los

instructores NO daremos formacién, en las instituciones educativas, ya que hemos sido convocados de por
parte de la coordinacion académica del centro, a participar en una jornada técnico-pedagogica y
lidico-recreativa, cuyo propdsito es brindar informacion, orientaciones y espacios de reflexion colectiva en torno
a:

= Procesos formativos propios del area.
= Lineamientos para el desarrollo de visitas técnicas dirigidas.
= Estrategias y acciones de mejora continua en los ambientes y escenarios de formacion.
Dada la importancia de los temas a tratar y su impacto directo en la planeacion, ejecucion y calidad del proceso

formativo SENA, es necesaria y prioritaria la presencia de todos los instructores durante la totalidad de La
jornada, Por lo tanto Los aprendices realizaran trabajo auténomo.

Cordialmente;

e » € = @ @ O A e B awe S
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Fecha 3: abril 9 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificar los elementos conceptuales de la
gestion de los documentos archivisticos requeridos para el trdmite de documentos segun la
normatividad y aplicacién en las unidades productivas

Descripcion de la sesion: Se realiza taller de innovacién referente al producto para

fortalecer la unidad productiva.

Soporte fotografico y listado de asistencia.

‘ pim{ | 09,de abr 2026
= > Jue _7}

31 - Ginebra #10-23, Ginebra, Valle del
Cauca 3

BIC6ic ' -9
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listado de Asistencia marzo

SENA

N

Listado de Asistencia abril
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IE: ANTONIO NARINO

Sede: CENTRAL

Ciudad: BUGALAGRANDE

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3440559

Cantidad de aprendices en formacion: 24
Grado: 10

Fase: INDUCCION

Fecha 1: marzo 13 de 2026
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar proceso de induccién en el marco de

formacién integral.

Descripcion de la sesidn: realizar un reconocimiento inicial de los rasgos fundamentales
gue caracterizan su nuevo contexto de formacion.

Soporte fotografico y listado de asistencia

Timemark
Foto 100% Real

- 'gnemark Verified

‘
If

N

03 52pm i8 de mar 2026w | SR
- : Vie ', .

Cra< 7a # 9-55, Bugalagrande, Valleldel
Cauca

©
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Fecha 2: marzo 20 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: realizar un reconocimiento inicial de los rasgos
fundamentales que caracterizan su nuevo contexto de formacion. El propdsito de esta
actividad sera tener un primer acercamiento a la entidad mas querida por los colombianos
- SENA. Aqui, usted podra identificar su estructura organizacional, historia, misién, visién y
el significado de sus simbolos, entre otros aspectos importantes.

Descripcion de la sesidn: Realizar en equipos de trabajo historia del Sena, la misidn, visidn
logotipo del Sena en infografia de manera fisica exponer al instructor.

Soporte fotografico y listado de asistencia

memark Verified

=
(<)
=
=)
T
(=21
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]5 30 | 20 de mar 2026
- Vie

Cl. 9 #6-15, Bugalagrande, Valle d,el
Cauca o)
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Fecha 3: marzo 27 de 2026

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Actividad de Aprendizaje desarrollada: Proyecto de
vida Es importante que todos los participantes, adquieran las bases que les permitan
fortalecer su identidad a través del conocimiento y aceptacion de si mismos, que genere en
ellos una autoestima sana, y facilite la toma de sus decisiones para cumplir con las metas
planeadas y lograr sus objetivos de vida.

Descripcion de la sesion: Realizar el Arbol de la vida, reflexionar sobre el origen, valores,
metas, logros y aspectos que debemos mejorar para poder crecer. En equipos de trabajo
dibujar un arbol y representarlo en cada uno de los integrantes con las raices, que los
sostiene, el tronco que da firmeza, las ramas que se extienden hacia nuestros suefios, las
flores y frutos muestran lo que podemos aportar y lo que hemos logrado, los pajaritos nos
recuerdan g nunca estamos solos, los parasitos lo que debemos soltar para crecer libres y
fuertes.

Soporte fotografico y listado de asistencia
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Cl. 9 #6-15, Bugalagranged
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Acompaiiamiento técnico pedagdgico al Desarrollo Curricular del programa de formacion

IE: INMACULADA CONCEPCION

Sede: CENTRAL

Ciudad: GINEBRA

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3168607

Fecha: marzo 19 de 2026

Acta: 244 de grupo 3168607

Soporte fotografico y pantallazo de Acta (Encabezado y hoja de firma)

Timemarki
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:3-Ginebra, Valle Del Cauca

Codigo de Foto: 26‘.’s‘Kl:‘;UMﬂ KT
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IE: ANTONIO NARINO

Sede: CENTRAL

Ciudad: BUGALAGRANDRE

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3440559

Fecha: marzo 20 de 2026

Acta: 139 de grupo 3440559

Soporte fotografico y pantallazo de Acta (Encabezado y hoja de firma)

GOR-F-012 V03
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IE: JOSE ANTONIO AGUILERA

Sede: CENTRAL

Ciudad: SAN PEDRO

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3178835

Fecha: marzo 24 de 2026

Acta: 150 grupo 3178835

=i ga.m. 24 de mar2326
-' Mar

Cra.6# 6-58,:San Pedro, Valle del
Cauca

@ Codigo de Foto: MWTMX1L6WATWL2
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IE: GENERAL SANTANDER

Sede: CENTRAL

Ciudad: SEVILLA

Programa: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Grupo: 3438782

Fecha: marzo 18 de 2026

Acta: 248 grupo 3438782

Soporte fotografico y pantallazo de Acta (Encabezado y hoja de firma)

GOR-F-012 V03
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ACTA No.248
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
cta técnicas y ' I
CIUDAD Y FECHA: Sevilla, marzo 18de
2026
LUGAR Y/O ENLACE: IE GENERAL SANTANDER | CENTRO AGROPECUARIO DE

BUGA

AGEMDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo Inicial
2. Realizar acompafiamiento técnico pedagdgico al desarrollo del programa de
formacién Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 3438782

OBIETIVO(S) DE LA REUNIOM:

Realizar acompafiamiento al procese de ejecucién de la formacion impartida por los
instructores de manera presencial como a través de los medios digitales de apoyo a la
formacién dispuestas por &l SENA.

DESARROLLO DE LA REUNION

r

Verificacion de |os asistentes

Revision del avance del cumplimiento de Iz guia fase de planeacin
Revision de listacos de asistencia, verificando las faltas individualesy
establecimiento de acciones pertinentes.

Socializacién de situaciones presentadas durante el proceso formativo y
establecimiento de estrategias para fortalecer el mismo.

W

#

CONCLUSIONES

Realizar actividades de fartalecimiento grupal, eratoria y manejo de vocabulario técnica.
Continuar con el desarrollo de la gufa para la fase de evaluacién y etapa préctica

¥ ON DE Ol
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084 V02
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Continuar con el Marzo de 2026 Instructor SENA
desarrailo de la guia

para Ia fase induccisn.

ot

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES.

Miranda Henao

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA. (S1/NOY PARTICIPACION
g
|Coordinador IE s NINGUNA

panlopeH

De acuerda can La Ly 1581 s 2012, Proteccidn de Dtos Porsansies, ol Serieia Nacioral e Aprendisaje STIA, se

EproRits & giradtizer (s stguidid | protaceitn 84 ok daths paSSRHES g

documenta,  los dar

ncuisatian slmicenados 4h dite
tgaiments.
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2. Disenar y ejecutar la planeacion pedagdgica articulando contenidos con los planes de
estudio de la educacién media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje
definidos en el programa.

Se participd activamente en reuniones de acompanamientos pedagdgicos programados por
la coordinacién.

Actividad: jornada técnico pedagdgica y ludico - recreativa
Fecha: marzo 26 de 2026

Soporte fotografico y listado de asistencia

Timemark
Foto 100% Real

QVerified

-

Py

A Al ]
p. m. wg@mar 626
[]2:]5 GMTS fJue
Cl. 3 Sur #6-12, Guadalajara de Buga,

alle del Cauca £
¥ Nota: Actividad integracion Articulacion
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©J Cadigo de Foto: T2LYTXEMPKBMRK
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3. Implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la integracion curricular y el
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar.

Descripcion de la actividad: “El Arbol de la Vida: Arte y Significado” combina la parte visual
con la reflexidn, los integrantes beben dibujar el arbol de manera creativa, personalizarlo y
Reflexionar sobre el origen, valores, metas, logros y aspectos que deben dejar atras para
crecer, Cada grupo presenta su arbol lo expone a sus compafieros y al instructor.

Fecha: marzo 27 de 2026
Soporte fotografico (evidencia).
(Actividad de gamificacion)
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4. Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién

5. Realizar seguimiento pedagogico vy técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y
productiva, conforme a los lineamientos institucionales.

Para el periodo del informe se encuentran en la actualizacién los insumos requeridos para
la realizacion del seguimiento pedagdgico y técnico a los aprendices en su etapa practica.

37
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6. Garantizar la actualizacidn del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

7. Participar en jornadas de planeacién, comités de evaluacidn vy actividades institucionales
relacionadas con la formacion, aportando insumos técnicos y pedagdgicos.

Se participé de manera activa en las siguientes jornadas:

Descripcion de la actividad: Concertacion de reunion con el lider para concretar
compromisos con SST y ambiental para la organizacién de las visitas técnicas con los
aprendices de la Articulacién con la Educacion Media.

Apoyo gestiéon documental.

CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

Fecha: 16 de marzo 2026.

Evidencias: Registro fotografico y Lista de Asistencia.

Verified
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[ REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA_J4 DELMESDE_ [oV1 O DELANO 202

OBJETIVO (5]

Ve Fe o el Lider de Art cA=matia EM

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
INOMBRES Y APELLIDOS Na. DOCUMENTO CONTRATISTA CuAR EMPRESA TELEFONO/EXT. AL
Jicowe Foltien

GRABACION
o sEPA Fehovovyioga P) N
cleSouriogoy |18 OMIOT - atth CAD | 5 ore-au.ce gy A
Z?Y_t‘(clea—a ZEss>danq
1= ==

S8 L2 s | LHS

"

1

‘2( <

5 |[Pte, cyondo | 3164235 = ol i b e
9 Peaelon Londbso| 316569991 o

REe balondocs esene| 3575863 | /n

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional

de Aprendizaje SENA, s compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
que se eneste yles dard el jiento c: i i

en i delo

8. Elaborar vy dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con
base en los resultados de evaluacién, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y pdliza de aprendices.

Encuesta sobre las condiciones de salud contratista solicitada por la regional.
Fecha: 29/03/26

Evidencia: Registro fotografico

CONDICIONES DE SALUD,
CONTRATISTAS 2026 SENA

Google Formularios
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10. Contribuir en la identificacién y documentaciéon técnica de necesidades de materiales
de formacién y elementos de proteccion personal (EPP) requeridos para el desarrollo de
actividades formativas.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

11. Participar en acciones de difusion de la oferta académica y estudios de equivalencia para
la activacion de cadenas de formacion, cuando sea requerido.

Actividad: TECNICO EN CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES INICIO 20 DE ABRIL PRESENCIAL.
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: MARZO 26 de 2026

Mi estado
Ayer, 9:58 p. m

ll iConstruye tu futuro con el SENA!

Inscribete en el programa Técnico en C... Leer mas

L<=>] 78 @

Actividad: CURSO COMPLEMENTARIO OFERTA VIRTUAL ENGLISH DOES WORK LEVEL 1
Medio de comunicacion: WhatsApp
Fecha: MARZO 27 de 2026

40
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12. Participar en jornadas de documentacidon para procesos de Registro Calificado y/o

Autoevaluacion institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligacién.

13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones

contractuales y resultados alcanzados.

Se realizo cargue de informacion en la plataforma SECOP del mes de marzo de 2026.

7 ) Ejecucion del Contrato

Ejecucion del Contrato

Porcentaje  Recepcion de aniculos

Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega
PAGO 001 2810272026 12.00 PM 910 20/0212026 1200 PM 910
PAGO 002 3110272026 12.00 PM 18,20 310372026 12.00 PM 18,20
Plan de Pagos
5 requieren emisiones de codigos de P
Si * No
autorizacion?
1d de pago Nimero de factura  Fecha de emision Facha de recepcion
Pago 001 001 2810212026 12.00:00 PM 1410272026 9:00.00 AM
Pago 002 02 3 dlas de tiempo transcurrido 21 dlas de bempo transcurdo

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion

ARL-PAULAANDREA MIRANDA HENAO paf
RPC 23126-PAULAANDREA MIRANDA pdf

Certificacién Contrato Paula Andrea Miranda Henao pdf

B Qs

Nombre del archive

ARL-PAULA ANDREA MIRANDA HENAO pdf
RPC 23126 PAULA ANDREA MIRANDA pd

Certificacidn Contrato Paula Andrea Miranda Henao pd!

KOCLOEAO

GOR-F-012 V03

% ejecucion real

Valor total de la factura

3474167 COP

4,77 500 COP

Estado

Confirmado

Confirmado

Estado

Pagado

Aceplada
Cargado por
Comprador
Comprador
Comprador

Borar | Cargar nuevo

. P o 449
ARG PAe 0
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